Wirtschaften. Bilanzieren. Verwalten.

ADNOVA+ Belegassistent

Ablagezentrale fir Belege und Rechnungen mit integriertem Zahlungsassistenten

Sie mochten nachsehen, was der Dinger letztes Mal gekostet hat und die Rechnung ist mal
wieder in der Buchstelle? Sie fragen sich, wann Sie eine bestimmte Maschine angeschafft
haben und mussen jetzt die Ordner von drei Jahren durchsuchen? Nach der Umstellung von
der Papierablage auf die digitale Archivierung von Dokumenten haben Sie diese Probleme
nicht mehr.

Mit einem einfach zu handhabenden Dokumentenmanagement und einem komfortablen Be-
legassistenten unterstitzt ADNOVA+ Sie auf dem Weg in die Digitalisierung.

Komfortable, digitale Archivierung Gber den Belegassistenten

ADNOVA+ vereinfacht die digitale Archivierung Ihrer Unterlagen. Ob Sie Rechnungen per
E-Mail erhalten, das Dokument bereits als Datei gespeichert ist oder in Papierform vorliegt,
spielt dabei keine Rolle.
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Alle Dokumente libergeben Sie an den
Belegassistenten in ADNOVA+, der als
Ablagezentrale die Belege sammelt und
die weitere Bearbeitung sowie die finale
Archivierung zu einem Zeitpunkt lhrer
Wahl ermdglicht. Auch die direkte Beleg-
bereitstellung von unterwegs per App ist
moglich. Uber den Belegassistenten ar-
chivieren Sie Dokumente schnell, einfach
und gesetzeskonform im Dokumentenma-
nagement von ADNOVA+ und somit im
hochsicheren, datenschutzzertifizierten
Rechenzentrum der LAND-DATA.

| Elektronische Rechnungen GoBD-konform aufbewahren

Elektronisch eingehende Rechnungen kdnnen Sie direkt aus lhrem Mail-Programm an den
Belegassistenten in ADNOVA+ Ubergeben und von dort aus unveranderbar und in ihrer ur-
sprunglichen Form archivieren. Damit werden die gesetzlichen Vorgaben gemaR den ,Grund-
satzen zur ordnungsmafigen Fihrung und Aufbewahrung von Blchern, Aufzeichnungen und
Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (GoBD) erfullt.

Papierbelege scannen, erganzen, archivieren und finden

Zur Digitalisierung lhrer Papierbelege kdnnen Sie jeden handelsiiblichen Scanner verwenden.
Die Dateien der gescannten Papierbelege gelangen unverziiglich in den Belegassistenten.
Durch die dabei stattfindende OCR-Texterkennung werden wichtige Zusatzinformationen au-
tomatisch ermittelt und zum Beleg erganzt. Damit ist vor der Archivierung nur noch eine kurze
Kontrolle, jedoch keine umfangreiche Verschlagwortung oder Nachbearbeitung notwendig.

Und wenn Sie spater mal einen Beleg suchen, ermdéglichen die Volltextsuche und die weiteren
Suchmdglichkeiten, z. B. Uber Stichwérter oder anhand des Ablagedatums, ein schnelles Auf-
finden der gewlnschten Information, des gesuchten Belegs.
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| Rechnungen auf Knopfdruck Uberweisen

Mit dem Zahlungsassistenten bietet ADNOVA+ die Mdéglichkeit, direkt aus dem Belegassisten-
ten heraus eine Zahlungsdatei fur die Bank zu erstellen. Dabei konnen Sie auf Wunsch ein
mehrstufiges Kontroll- und Freigabeverfahren vorschalten.
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Statt eine Zahlungsdatei zu erzeugen, konnen Sie auch einen GiroCode anzeigen lassen und
die Uberweisung uber die Banking-App Ihres Handys ausfihren.

| Paralleler Zugriff auf Dokumente und Auswertungen

In ADNOVA+ stehen nicht nur die Belege, sondern alle im Dokumentenmanagement archi-
vierten Dokumente, z. B. auch lhre Buchfiihrungsauswertungen, lhnen und lhrem Partner in
der Buchstelle bzw. Ihrem Steuerberater parallel zur Verfiigung. So haben alle beteiligten
Partner die Belege jederzeit im Zugriff. Der Versand der Buchfiihrungsunterlagen auf dem
Postweg entfallt.

Ein durchdachtes Berechtigungsmanagement sorgt dafir, dass Sie gezielt Zugriffsrechte zu-
weisen kdnnen.

| Ihre Vorteile auf einen Blick
ADNOVA+ Belegassistent:
= Rechtssichere Archivierung in einer tbersichtlichen Ordnerstruktur
= Einfacher Zugriff auf Ihre Belege fur Partner in der Buchstelle
= Komfortable Stichwortsuche: Finden statt Suchen

= Immer und tberall Zugriff auf Dokumente und Auswertungen

ADNOVA+ | Personliche Beratung
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Durch Zugriff iiber ein Smartphone oder Tablet | Weiterfuhrende Informationen online
sind Sie bei Beratungs- oder Bankgesprachen www.adnova.de

bestens ausgerustet.
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